ПОРЯДОК

приёма иностранных граждан
в государственное образовательное учреждение
высшего профессионального образования
«Санкт-Петербургский государственный политехнический университет»
на 2011 год

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок регламентирует приём на обучение иностранных граждан в Санкт-Петербургский государственный политехнический университет.
1.2. Настоящий Порядок разработан на основании:

· Соглашения о предоставлении равных прав гражданам государств-участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. (утверждено постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 г. № 662);

· Федерального закона Российской Федерации «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ (в редакции Федеральных законов от 30.06.2003 № 86-ФЗ, от 11.11.2003 № 141-ФЗ, от 22.08.2004 № 122-ФЗ, от 02.11.2004 № 127-ФЗ, от 18.07.2006 № 110-ФЗ (ред. 06.01.2007), от 18.07.2006 № 121-ФЗ, от 29.12.2006 № 258-ФЗ, от 01.12.2007 № 310-ФЗ, от 04.12.2007 № 328-ФЗ, от 06.05.2008 № 60-ФЗ, от 23.07.2008 № 160-ФЗ, от 08.05.2009 № 93-ФЗ, от 03.06.2009 № 105-ФЗ, от 28.06.2009 № 127-ФЗ, от 27.12.2009 № 374-ФЗ, от 19.05.2010 № 86-ФЗ, от 23.07.2010 № 180-ФЗ, от 27.07.2010 № 227-ФЗ, от 28.09.2010 № 243-ФЗ, от 23.12.2010 № 385-ФЗ, от 28.12.2010 № 417-ФЗ, от 29.12.2010 № 438-ФЗ, от 20.03.2011 № 42-ФЗ, от 21.04.2011 № 77-ФЗ, от 21.04.2011 № 80-ФЗ);

· Постановления Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 «О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования» (Собрание законодательства РФ, 2008, № 35, ст. 4034);

· Приказа Министерства образования и науки РФ от 05 сентября 2008 г. № 256 «О перечне направлений подготовки (специальностей), по которым при приёме в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования для обучения по программам бакалавриата и программам подготовки специалистов могут проводиться дополнительные вступительные испытания творческой и(или) профессиональной направленности» (зарегистрированного в Минюсте РФ 25.09.2008, регистрационный № 12338;

· Порядка приёма граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования» (утвержденного приказом Министерства образования и науки РФ от 21.10.2009 № 442, зарегистрированного в Минюсте РФ 10.12.2009, регистрационный № 15495);

· Приказа Министерства образования и науки РФ от 29.12.2009 № 841 «Об утверждении Порядка приёма иностранных граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования» (зарегистрированного в Минюсте РФ 10.03.2010, регистрационный № 16582);

· «Правил приёма в Санкт-Петербургский государственный политехнический университет (СПбГПУ) на 2011 год», утвержденных Ученым Советом СПбГПУ (протокол от 17.01.2011 № 1);
1.3. К иностранным гражданам в целях настоящего Порядка отнесены:

· иностранные граждане (включая граждан республик бывшего CCCP) – физические лица, не являющиеся гражданами Российской Федерации и имеющие доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства;

· иностранные граждане, имеющие вид на жительство в Российской Федерации;

· лица без гражданства – физические лица, не являющиеся гражданами Российской Федерации и не имеющие доказательств наличия гражданства (подданства) иностранного государства, имеющие или не имеющие вид на жительство в Российской Федерации;

· соотечественники, проживающие за рубежом и имеющие доказательства наличия гражданства (подданства) иностранного государства.

1.4. Приём иностранных граждан на обучение осуществляется:

1.4.1. За счёт средств федерального бюджета по направлению Министерства образования и науки РФ в пределах квоты, установленной соответствующими постановлениями Правительства Российской Федерации.

1.4.2. За счёт средств федерального бюджета в соответствии с международными договорами, поступающих как соотечественники;

1.4.3. За счёт средств соответствующего бюджета в соответствии с прямыми договорами (контрактами) СПбГПУ о межвузовском сотрудничестве.

1.4.4. По договорам (контрактам) с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами (осуществляется в пределах численности на условиях, устанавливаемых ежегодными правилами приёма).

1.5. Граждане Республики Беларусь, Республики Казахстан, Кыргызской Республики и Республики Таджикистан в соответствии с российским законодательством могут быть приняты на обучение наравне с гражданами Российской Федерации:

а) на места, финансируемые за счёт средств федерального бюджета – на общих основаниях (на конкурсной основе);

б) на дополнительные места – по прямым договорам (контрактам) гражданина с СПбГПУ, с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами (осуществляется в пределах численности на условиях, устанавливаемых ежегодными правилами приёма).

1.6. Приём иностранных граждан производится как на специальности и направления, включенные в лицензию СПбГПУ на право ведения образовательной деятельности, предусматривающие выдачу документов об образовании государственного образца, так и на обучение по специальным программам, утвержденным в установленном университетом порядке, предусматривающим выдачу университетских документов об образовании.
Приём иностранных граждан на обучение в образовательные учреждения по открытым наименованиям закрытых специальностей допускается только с разрешения федерального органа исполнительной власти, на который возложены функции учредителя, которое дается на основании положительного решения Комиссии Министерства образования и науки РФ по координации приёма иностранных граждан на обучение в образовательные учреждения по открытым наименованиям закрытых специальностей.
1.7. Приём документов, организация вступительной процедуры и зачисление иностранных граждан, указанных в п.1.4.2 пункта 1.4 и п.1.5, осуществляет Приёмная комиссия СПбГПУ.

1.8. Приём документов, организация вступительной процедуры и зачисление иностранных граждан, указанных в п.1.4.1., п.1.4.3., п.1.4.4. пункта 1.4, осуществляет Институт международных образовательных программ СПбГПУ (далее – ИМОП СПбГПУ).

1.9. Регистрацию всех иностранных граждан, прибывших на обучение в СПбГПУ, в Управлении федеральной миграционной службы по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области производит паспортно-визовая группа ИМОП СПбГПУ.
1.10.На обучение по программе дополнительного образования «Подготовка к поступлению в вуз» принимаются иностранные граждане для подготовки к обучению в российских учебных заведениях среднего и высшего профессионального образования.

1.11. Приём иностранных граждан на обучение по программам совершенствования знаний в области русского языка, русской культуры и другим аналогичным программам производится только на дневную форму обучения.

1.12. Приём иностранных граждан проводится на обучение:

· по образовательным программам высшего профессионального образования подготовки бакалавров и магистров – на очную, на очно-заочную форму, заочную форму при наличии российской визы, допускающей получение образования;

· по образовательным программам подготовки аспирантов – на очную и заочную формы обучения;

· по программам подготовки докторантов и на различные формы стажировок – на очную форму;

· по программам дополнительного или второго высшего образования – на очную форму.
2. ПРИЁМ ДОКУМЕНТОВ ОТ ПОСТУПАЮЩИХ
2.1. Приём документов на первый курс осуществляется в следующие сроки:
2.1.1.У иностранных граждан, указанных в пп.1.4.1. пункта 1.4 настоящего Порядка, в сроки, установленные Министерством образования и науки РФ. Приём документов осуществляет ИМОП СПбГПУ;
2.1.2. У иностранных граждан, указанных в пп.1.4.3. и 1.4.4. пункта 1.4 настоящего Порядка, в сроки, установленные пп. 2.10 и 2.11. настоящего Порядка. Приём документов осуществляет ИМОП СПбГПУ.
2.1.3. У иностранных граждан, указанных в пп.1.4.2. пункта 1.4 настоящего Порядка, в сроки, установленные Правилами приёма в СПбГПУ на 2011 год для российских граждан. Приём документов осуществляет приёмная комиссия СПбГПУ.

2.2. Приём иностранных граждан осуществляется по личному заявлению поступающего.
В заявлении поступающим фиксируется и заверяется личной подписью поступающего факт ознакомления с лицензией на право ведения образовательной деятельности и свидетельством о государственной аккредитации и приложениями к ним по выбранному направлению подготовки или специальности или отсутствия указанного свидетельства.
В заявлении фиксируется также согласие на обработку персональных данных поступающего в порядке, установленном Федеральным законом «О персональных данных» от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ.

К заявлению о приёме абитуриент прилагает следующие основные документы:

· оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об образовании, признаваемый эквивалентным в Российской Федерации документу государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), при необходимости со свидетельством об установлении его эквивалентности, либо оригиналы легализованных в установленном порядке (при необходимости) документа иностранного государства об образовании и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании).

· Документы об образовании, полученные в странах, с которыми у России есть договора о взаимной правовой помощи, отменяющие легализацию официальных документов, представляются без легализации (штамп «апостиль» – одна из форм легализации).

Азербайджанской Республики, Республики Армения, Республики Беларусь, Грузия, Республики Казахстан, Кыргызской Республики, Республики Молдова, Республики Таджикистан, Украины, Латвийской Республики, Литовской Республики, Республики Туркменистан, Республики Узбекистан, Эстонской Республики, Республики Албания, Алжирской Народной Демократической Республики, Республики Болгария, Босния и Герцеговина, Венгерской Республики, Социалистической Республики Вьетнам, Индии, Королевства Испании, Республики Кипр, Корейской Народно-Демократической Республики, Республики Куба, Республики Македония, Монголии, Республики Польша, Румынии, Словацкой Республики, Республики Словения, Республики Хорватия, Чешской Республики. 
Документы государственного образца о среднем (полном) общем образовании, полученные в перечисленных государствах, представляются в учебные заведения Российской Федерации в подлиннике с нотариально заверенным переводом на русский язык (если нет страниц, исполненных на русском языке). Текст перевода должен быть заверен российским нотариусом или консульством РФ в стране выдачи документов об образовании.

· Аттестат об окончании 9-летней средней школы в Республике Туркменистан не признается в качестве аттестата о среднем полном общем образовании.

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанную во въездной визе (в случае въезда в РФ по визе). В других случаях перевод должен быть выполнен в соответствии с паспортом.
· свидетельство о признании документов об образовании, полученном в Федеральной службе по надзору в сфере образования и науки. В случае отсутствия свидетельства его необходимо оформить до окончания обучения и получения диплома. Документы из стран, перечисленных в письме Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 23.05.2011 № 02-114 «О признании иностранных документов об основном общем и среднем (полном) общем образовании», на основании приказа Министерства образования и науки РФ от 08.11.2010 № 1115 представляются без свидетельства о признании. Университет оставляет за собой право направить документы на проверку в «Экспертный центр оценки документов об образовании»;
· оригинал и ксерокопию страниц национального паспорта с фотографией, фамилией и именами (оригинал национального паспорта предъявляется лично гражданином при его регистрации в органах Управления федеральной миграционной службы по Санкт-Петербургу и Ленинградской области). Иностранные граждане, въехавшие на территорию Российской Федерации на основе безвизового режима, при подаче заявления о приёме предъявляют документы, удостоверяющие их личность и гражданство, с переводом на русский язык;

· оригинал визы и миграционную карту, и их ксерокопии с указанием цели пребывания в России:

· «учеба» в ГОУ Санкт-Петербургский государственный политехнический университет;

· «стажировка» в ГОУ Санкт-Петербургский государственный политехнический университет;
· «аспирантура» в ГОУ Санкт-Петербургский государственный политехнический университет.

· документ об оплате медицинского страхового полиса добровольного страхования здоровья и жизни, действующего на территории Санкт-Петербурга;

· подписанное гражданином(кой) обязательство выполнять правила пребывания и передвижения, установленные для иностранных граждан законодательством Российской Федерации;
· 12 черно-белых фотографий 3х4 см;

2.3. Иностранные граждане, подпадающие под действие п. 1.4.1 пункта 1.4, дополнительно к п.2.2 представляют направление Министерства образования и науки РФ. Иностранные граждане, подпадающие под действие п. 1.4.1 пункта 1.4, не предоставляют свидетельство о признании.
2.4. Иностранные граждане, подпадающие под действие п.п. 1.4.4. пункта 1.4., поступающие на обучение по индивидуальному контракту, дополнительно к п.2.2 представляют:

· подписанный гражданином контракт на обучение;

· документ об оплате первого периода обучения, определенного контрактом;

2.4.а. Иностранные граждане, подпадающие под действие п. 1.4.4. пункта 1.4, поступающие на обучение по контракту с организацией-партнёром, дополнительно к п.2.2 представляют направление от организации-партнёра, подписанное её руководителем.
2.5. Иностранные граждане, поступающие на обучение по программе дополнительного образования «Подготовка к поступлению в вуз», представляют документы в соответствии с п.п.2.2., 2.3 или п. 2.4.
2.6. Иностранные граждане, поступающие на обучение по программам подготовки магистров, дополнительно к п.2.2 представляют сертификат государственного тестирования, выданный Головным центром тестирования граждан зарубежных стран по русскому языку.
2.7. Иностранные граждане, поступающие на обучение по программам подготовки кандидатов наук, дополнительно к п. 2.2.  представляют:

· список опубликованных работ (если они имеются);

· тезисы с обоснованием будущей работы;
· согласие образовательного подразделения СПбГПУ на приём с указанием предполагаемой темы будущей работы и предполагаемого научного руководителя.

2.8. Иностранные граждане, поступающие на научную или научно-педагогическую стажировку дополнительно к п. 2.2. представляют:

· программу (план) стажировки;

· согласие образовательного подразделения СПбГПУ на приём с указанием предполагаемой темы будущей работы и предполагаемого научного руководителя.
2.9. Приём документов от иностранных граждан, поступающих на обучение по программе дополнительного образования «Подготовка к поступлению в вуз» иностранных граждан производится до 01 октября текущего года. Зачисление проводится до 01 декабря 2011 г.
2.10. Приём документов от иностранных граждан, поступающих на 1-ый и последующие курсы обучения по программам подготовки бакалавров и магистров, подпадающих под пп. 1.4.4 пункта 1.4, производится в период с 20.06.2011 по 20.09.2011. Зачисление проводится до 01 октября 2011.
2.11. Приём документов и зачисление иностранных граждан, поступающих на обучение по программам подготовки: аспирантов, докторантов, на научную или научно-педагогическую стажировку, на «включенное» обучение, на программы дополнительного образования и совершенствования знаний в области русского языка, русской культуры и литературы, по другим программам, осуществляется круглогодично в соответствии с контрактами и приглашениями на обучение.

3.ВСТУПИТЕЛЬНЫЕ ИСПЫТАНИЯ
3.1. Приём иностранных граждан в СПбГПУ, указанных в подпунктах 1.4.2. – 1.4.4. пункта 1.4 и 1.5 настоящего Порядка, осуществляется на основании вступительных испытаний на конкурсной основе.
3.2. Вступительные испытания для иностранных граждан, указанных в п.п. 1.4.2 пункта 1.4 и п.1.5. настоящего Порядка, поступающих на места, финансируемые из средств федерального бюджета, определяются СПбГПУ и проводятся в форме, указанной в «Правилах приёма в Санкт-Петербургский государственный политехнический университет (СПбГПУ) на 2011 год».
3.3. Форма и перечень вступительных испытаний для иностранных граждан, указанных в п.1.4.3. и 1.4.4. пункта 1.4, определяются п.3.12 настоящего Порядком.

3.4. Если иностранными гражданами, указанными в п.п. 1.4.2. – 1.4.4 пункта 1.4 настоящего Порядка, представлены результаты ЕГЭ по общеобразовательным предметам, включенным СПбГПУ в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки или специальность, то СПбГПУ учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний по таким общеобразовательным предметам.

3.5. Иностранные граждане, имеющие право на приём для обучения за счёт средств соответствующего бюджета и являющиеся победителями и призёрами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются без вступительных испытаний в СПбГПУ по направлениям подготовки (специальностям), соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников.
3.6. Результаты победителей и призёров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников признаются СПбГПУ как наивысшие результаты вступительных испытаний («100» баллов) по этим общеобразовательным предметам при приёме на направления подготовки (специальности), не соответствующие профилю олимпиады.

3.7. Иностранные граждане – победители и призёры олимпиад школьников принимаются в образовательные учреждения в порядке, утвержденном приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 16 ноября 2007 г., регистрационный № 10496), с изменениями, внесенными приказами Министерства образования и науки Российской Федерации от 4 сентября 2008 г. № 255 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 01.10.2008 г., регистрационный № 12381) и от 20 марта 2009 г. № 92 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 27 апреля 2009 г., регистрационный № 13837), от 6 октября 2009 г. № 371 (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 24 ноября 2009 г., регистрационный № 15301).
3.8. Иностранные граждане, указанные в п.п. 1.4.1 пункта 1.4 настоящего Порядка, принимаются в СПбГПУ без вступительных испытаний по направлениям Министерства образования и науки РФ.

3.9. Приём на обучение по программе дополнительного образования «Подготовка к поступлению в вуз» и программам совершенствования знаний в области русского языка, русской культуры и литературы проводится без вступительных испытаний.

3.10. Приём по программам магистратуры осуществляется по результатам вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно 
3.11. Приём иностранных граждан на 2-й и последующие курсы проводится на основании академической справки при отсутствии расхождений в образовательных программах или при согласовании образовательных программ в соответствии с договорами, заключенными с университетами-партнёрами.

3.12. Вступительные испытания для иностранных граждан, указанных в п.п. 1.4.3 и 1.4.4 пункта 1.4, проводятся в следующие сроки и по следующим дисциплинам:
· для поступающих в СПбГПУ на специальности технического профиля:

по русскому языку и математике;

· для поступающих в СПбГПУ на специальности социально-экономического и гуманитарного профиля:

по русскому языку и экономической географии;

· при поступлении на факультет иностранных языков абитуриент дополнительно проходит вступительные испытания по английскому языку;
· при поступлении на специальность «Дизайн» (факультеты ИМОП и Механико-машиностроительный) абитуриент дополнительно проходит вступительные испытания по дисциплине «Рисунок, живопись и композиция».

3.13. Вступительные испытания проводятся в период с 20.06.2011 г. по 30.06.2011 г. и с 05.09.2011 по 22.09.2011 г.

3.14. Расписание вступительных испытаний формируется Учебным отделом ИМОП и публикуется на сайте ИМОП СПбГПУ по мере поступления заявлений.

4. ЗАЧИСЛЕНИЕ В СПбГПУ
4.1. Зачисление иностранных граждан, указанных в п.п. 1.4.2. пункта 1.4 и п.1.5. настоящего Порядка, на места, финансируемые за счёт средств соответствующего бюджета, проводится в порядке и в сроки, установленные «Правилами приёма граждан в СПбГПУ на 2011 год».
4.2. Зачисление иностранных граждан, указанных в п.п. 1.4.1. пункта 1.4 настоящего Порядка, поступающих на основании направлений Министерства образования и науки РФ, проводится в сроки, определяемые Министерством образования и науки РФ.
4.3. Зачисление иностранных граждан, указанных в п.п. 1.4.3 и 1.4.4 пункта 1.4 настоящего Порядка, осуществляется в сроки, установленные «Порядком приёма иностранных граждан в СПбГПУ на 2011 год».
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