Инструкция по заполнению документов
Форма для печати представляет собой файл с расширением PDF. Для открытия файла используется программа Adobe Reader (http://get.adobe.com/reader/). При открытии файла открывается форма, соответствующая бумажному бланку. Все поля формы заполняются заглавными буквами. Заявление и анкета  печатаются на одном листе с двух сторон в 100% масштабе.
Обращаем Ваше внимание на то, что заявление и анкета НАБИРАЮТСЯ НА КОМПЬЮТЕРЕ и только затем распечатываются.

Уважаемые абитуриенты, пожалуйста, заполняйте документы очень внимательно. От этого зависит правильное формирование Вашего личного дела, и соответственно, сколько времени Вы потратите при подаче документов.
1. Заявление
· необходимо ввести все паспортные данные. Свои ФИО заполняйте так, как написано в паспорте (особое внимание букве «ё»);

· в первой таблице заявления укажите конкурсные группы (факультеты) в порядке их приоритета (не более 3-х по соответствующей форме обучения). Перечень направлений подготовки и специальностей указан здесь;
· укажите, в каком году и какое образовательное учреждение Вы окончили. Если данное образовательное учреждение находится не в СПб, то указать город;

· укажите вид документа о полном среднем образовании, его серию и номер;
· во второй таблице укажите свои баллы по ЕГЭ и год сдачи (в выпадающем списке). При отсутствии каких – либо результатов ЕГЭ Вам необходимо будет отметить, что Вы будете сдавать (если это не противоречит правилам приёма в ВУЗ http://www.spbstu.ru/education/entrance/entrance_doc.asp);  
· при наличии диплома победителя или призёра региональных олимпиад школьников, пожалуйста, укажите в соответствующей графе второй таблицы номер олимпиады (http://www.edu.ru/db-mon/mo/Data/d_11/prm1612-1.pdf) и степень диплома. Если у Вас имеются несколько дипломов по одному предмету, заносите тот, по которому предоставлена максимальная льгота http://www.spbstu.ru/education/entrance/doc/rating_olimpiad_2011.pdf;
· на второй стороне заявления укажите документы,  дающие право на льготы при поступление в ВУЗ вне конкурса (обратите внимание-это НЕ льгота по олимпиаде). Это льготы для инвалидов, сирот и др.
· далее в заявлении имеется строка для социальных льгот, которые не дают привилегий при поступлении;
· укажите, нуждаетесь ли Вы в общежитии;
· введите все данные о родителях;

· укажите дату заполнения. Отметьте, получаете ли Вы высшее профессиональное образование впервые;

После распечатывания заявления на двух сторонах одного листа  не забудьте расписаться там, где это необходимо.
2. Анкета

· необходимо ввести все паспортные данные. Свои ФИО заполняйте так, как написано в паспорте (особое внимание букве «ё»);

· укажите домашний и мобильный номер телефона с кодом города. Желательно также указать телефон родителей;

· если указываете льготы, то у Вас должны быть соответствующие документы;

· если есть социальные льготы, то также их указываете;

· отметьте, занимались ли Вы на подготовительных курсах СПбГПУ;

· в первой таблице анкеты укажите конкурсные группы (факультеты) в порядке их приоритета (не более 3-х по соответствующей форме обучения). Перечень направлений подготовки и специальностей указан здесь;

· на второй стороне анкеты отметьте, какое образовательное учреждение вы окончили, его номер и год окончания, а также район (населенный пункт) в котором расположено данное образовательное учреждение.
· укажите, подлинник или копию документа об образовании Вы предоставляете в приёмную комиссию на момент подачи заявления. Укажите вид документа об образовании, его серию и номер. При наличии медали (диплома с отличием) отметьте это.
· во второй таблице укажите свои баллы по ЕГЭ и год сдачи (в выпадающем списке). При отсутствии каких – либо результатов ЕГЭ Вам необходимо будет отметить, что Вы будете сдавать (если это не противоречит правилам приёма в ВУЗ http://www.spbstu.ru/education/entrance/entrance_doc.asp);  

· при наличии диплома победителя или призёра региональных олимпиад школьников, пожалуйста, укажите в соответствующей графе второй таблицы номер олимпиады (http://www.edu.ru/db-mon/mo/Data/d_11/prm1612-1.pdf) и степень диплома. Если у Вас имеются несколько дипломов по одному предмету, заносите тот, по которому предоставлена максимальная льгота http://www.spbstu.ru/education/entrance/doc/rating_olimpiad_2011.pdf;

· введите адрес регистрации по паспорту обязательно с указанием почтового индекса, а также адрес фактического проживания (если он не совпадает с регистрацией). Не забудьте ввести такую же информацию про Ваших родителей;
· укажите, есть ли у Вас регистрация в СПб и нуждаетесь ли Вы во время обучения в общежитии.

После распечатывания анкеты на двух сторонах одного листа не забудьте расписаться и поставить дату в соответствующих графах.
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